MANUAL:

Camerfirma GoSign Business : Firmar doc con certif p12

AN INFOCERT COMPANY

(Camerfirma l

AN INFOCERT COMPANY

MANUAL.:

GoSign Web Business : Firmar documento con certificado p12

AC CAMERFIRMA, S.A. - NIF: A 82743287 Pagina 1 de 11

C/Ribera del Loira, 12
28006 - Madrid




: MANUAL:
Camerfirma GoSign Business : Firmar doc con certif p12

AN INFOCERT COMPANY

e Iniciar sesidn en Gosign Web
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Identificarse con sus
credenciales de acceso

a Gosign Web

e Primero seleccionar el documento que deseamos firmar
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a Solicita firma Firma y envia
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Seleccionar el
documento a firmar
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e Unavez cargado el documento en la aplicacidn, seleccionar “Firma avanzada con
certificado” y pinchar en “Siguiente”
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SELECOMIMA EL TWO DE FIRMA

CONFIUIR LO3 DESTINATARION QUE RECIBIRAN LOS DOCUMENTOS FIRMADCS

seleccionar firma con
certificado
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e Click en “Firma” para poder colocar la firma en el documento
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Se puede ocultar la firma para que no aparezca en el documento firmado

.. N Vo e -
= irmay envia o

- [ TTeRp—
- o
B Sz R
‘
0]

ST MM DOC GOSIGN BUSINESS WEB
no la firma en el

documento

Poq—
0 1w

Expediente SILMHEIUL | 10 SILMHEWL

e Colocar la firma haciendo “click” en el sitio que se quiere colocar.
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e Podemos desplazar la firma con el ratén manteniendo el click.
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o Posicionar la firma en el documento
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Manteniendo el "click" podemos colocar la firma
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e Una vez colocada la firma, pinchar en “Siguiente”
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Manteniendo el "click" podemos colocar la firma
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e Por defecto se ofrece la firma con GoSign Desktop. Para firmar con nuestro certificado
p12 instalado se debe seleccionar “Firma con certificado”

¢ -‘m‘wrr!‘ +r Firmas EXPEDIENTE SJUMMEIUL | 1D SPUNSSEIUL | FI0MA ELECTROMCA AUANZADA
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e Para proceder a la firma, introducir contrasefia de instalacion del certificado y pinchar
en “Siguiente”
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Ingresar la contrasefa de
instalacion del certificado
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e Laaplicacién confirma la operacién. Pinchar en “Cierra” para acceder al panel de
control

2

iOperacién completada!

T ]

El documento se ha firmado correctamente

e Para acceder al expediente del portafirmas y nuestro documento firmado, hacer click
en el icono sefialado
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Click para acceder al
expediente
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e Podemos ver todas las acciones posibles con nuestro expediente

. B monone Yo cmecoen . " &)

&
Portafirm: i

~ # Portafirmas

i ERCIENTE BIDO EM COPA € TERMINADD 1 ARCHIVALS [+ ]
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o Acciones posibles
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e Para acceder al documento que hemos firmado, hacer click en el nombre del
expediente
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documento firmado
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e Podemos descargar el documento firmado o visualizarlo directamente en la aplicacién

- |y oo W o cewn s jun oy ey
L
— Detalle del expediente =D
N EXPEDIENTE SJLMHEIUL DSILMHEUL | ot anpebems cominss ) dveamests Dratirser il
B
3 DOC GOSIGN BUSINESS WEB Dec w11

@ PDF }‘ i :.J:-:.m.....-m-m
Sjpam. 2021 3 4+ @

Click para desc

3
documento
P A A T———.
() Carion Lopes Barvinuite -« Corium Liogms Coarnmasfic rem——
™ ™ - -
o e et s vowau T evmasa 1 -

Carpade pur- Car' s Lozas e s e traracar e dusde be crve s © 05

T T——

Detalle del expediente m

EXPEDIEMTE SILMHEIUL TELMHEILL | W aspmbarie sontimes | Smunests  Desarsar e

DOC GOSIGN BUSINESS WEB
vor

PDF argacke por I ——
S, 2821

FECAERD DEL BAPECOBNTE TerTinass

Click para visualizar el
documento en GoSign Web
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Podemos igualmente abrir el documento que hemos descargado con Acrobat Reader
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Para regresar al panel de control principal, hemos de pasar por “Mis firmas’

J

Regresamos al panel

principal pasando por
"Mis Firmas"
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e Cerrar en panel de control de Mis firmas y volver a panel de control principal

Imagen de firma Flrma i latwy )

Carlos Lopes Gareinasio CLG

o Fema smple STADO:

3 Fiema Remota «ESTADO: ©

™ Frma con certificado software b

e En el panel de control principal vemos que sigue el expediente presente en nuestro
“Portafirmas”

.' Hola Carlos | pez Garcinuno - o

(QUE QUIERES MACERT
a
o Solicita firma Firma y envia
p
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= El documento firmado

esta bien terminado
en el portafirmas
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